PODROBNY POSTUP PRO VYGENEROVANI A ZASLANi ZADOSTI O
DOTACI PRES PORTAL FARMARE

Krok 1 - Pro podani zadosti o dotaci na MAS musi kazdy zadatel vygenerovat pfislusny formulaF zadosti ze svého
uctu pres Portal farmare. Po prihlaseni na ucet Portale farmare se uzivateli v levém sloupci rozbali nékolik
zalozek. V téchto postupuje nasledné: Nova podani / Zadosti PRV — projektové opatieni / Zadost o dotaci
pres MAS. V prostfedni ¢asti obrazovky se rozbali oteviené vyzvy vsech MAS. Je nutné, aby Zadatel vybral
spravnou vyzvu (vyzvu MAS Vychodni Slovacko). Viz obrazek nize.

SZIF

Statni zemédélsky intervenéni fond

o 4

2. PAVEL RADA L 1000361110  Uvod Nastaveni Napovéda Prejit na... Odhlasit

» Identifikacni a kontaktni ddaje
> Prehled podani

» HlaSeni o mléce

1. |+ tova podani

» Jednotnd Zadost a Zadost AEQ, AEKO
aEz

2, I ~ Fadosti PRV - projektova opatfen

» Z&dost o dotad PRV

3 I > Z4dosti o dutaci pies MAS

» DioloZeni piiloh k Z3dost o dotad

» Dopinéni Zadost o dotad

> ybérove zadavad fizeni

3 \Wyhérové zaddvad fizeni - doplnéni
% Zadost o platbu

» Dopinéni Z&dosti o platbu

> Hiageni o zménach

» Zadost o schvaleni vyzvy MAS

M > Nova podénl > Zadost

ZADOSTI O DOTACI PRES MAS

Zddost o dotaci pfes MAS

fadatel si nejprve vybere piisiuinou MAS, pfes kterou chee podat #3dost o dotad, V pfehledu Vyzev nife jsou zobrazeny viechny MAS, které maji v tuto
chvlli schvélenou VWavu, Nasledné si kiknutim na laétko vygeneruje novou Zdost o dotad.

Vytvofit novou Zddost o dotaci 19.2.1

pres MAS £.14/000/ 00000/ 120/ 000001
Posazavi o.p.s.
vyzva €.1

pifes MAS €.14/000/ 00000/ 120/ 000004
Premyslovské stiedni Cechy o.p.s.
vyzva £.2

pres MAS £.15/000/00000/672/000175
4, MAS Vychodni Slovécko, z.s.
vyzva £.2

Krok 2 — Po kliknuti na pFislusnou vyzvu (viz pfedchozi krok) se zadateli zobrazi pole, kde vybere spravnou fichi
(viz text vyzvy a jeji pfilohy) a napiSe nazev svého projektu. Toto nasledné potvrzeni stisknutim tlacitka

.Generovat Zadost". Viz obrazek nize.



N SZIF

Statni zemédélsky intervenéni fond

ZADOSTI O DOTACI PRES MAS

Fiche: | 5. Rozvoj podnikani na venkové a rozvoj venkovské turistiky (19. 1.b Podpora investic na zalozer v l VOl ba Fiche
Nazev projektu (max 100 znaks) ‘KERAMICKA' DILNA SLUNICKO J ¢ 3 zadani nazvu
projektu

MK l Klik pro pokracovani v procesu _ Generovat zadost

Krok 3 — Po pfedchozim kroku se zadateli zobrazi obrazovka s generovanim formulare zadosti. Po 100% naétenim
se zobrazi vytvorena Zadost v Portale farmare. Zadatel klikne na tlagitko ,Pokracovat v podani s elektronickym

podpisem”. Viz obrazek nize.

N SZIF

Stétni zemédélsky intervenéni fond

N > bk podind > Jadost PRV - projekte opatfers > Fadoat o dota:

ZADOSTI O DOTACI PRES MAS

Stav generovdni

100%
© Zidost byla docasnE ulozena
Vytvofeno  Operace [
Nazev ktu
b proje Soubory
Staw: Ve zpracovani
16.11.2017 1921 ERAMICKA DILMA SLUNICKD eka na zpracovani fadatelem
15:45: 14 | Stahnout soubor

4= zpét

- " P Pokracovat v podani s elektronickym podpisem
Klik pro pokracovani v procesu H




Krok 4 — Po predchozim kroku se Zadateli zobrazi obrazovka s moznosti stahnuti formulare zadosti o dotaci (ZOD).
Stahnuti formulare do poditace je mozné kliknutim na text Zadost o dotaci PRV 14-20, Mistni rozvoj. Po stahnuti

formulare zadatel vyplni Zadost a prislusné prilohy. (Viz krok €. 1 na obrazku na str. 4).

(Pro vyplnéni formuldre Zadosti je nutné mit nainstalovdn software pro cteni a upravu soubort ve formatu pdf

— nap¥. Acrobat Reader DC od spolecnost Adobe. Formular Zadosti Zadatel vypliiuje dle Instruktdzniho listu,
ktery je soucasti daného formulare; otevre se po rozkliknuti ,MENU" v samotném formularFi Zadosti.).

Krok 5 - Po vyplnéni formulafe zadosti a relevantnich pfiloh se zadatel znovu pfihlasi na Portal farmare a najde jiz
zalozenou 7adost. Priklad postupu v Portale farmére: Nova podani / Zadosti PRV - projektové opatieni / Zadost
o dotaci pres MAS (nebo v poslednim kroku Zadatel zvoli ,Rozpracované Zadosti”). V prostiedni casti
obrazovky se zobrazi rozpracované zadosti zadatele. Tento krok viz obrazek nize.

&, PAVELRADA = 1000361110 Uvod Mastaveni Napovéda Pfejitna.. Odhlasit

» Identifikacni a kontaktni idaje

> Piehled podani

ROZPRACOVANE ZADOSTI

> HlaZeni o mléce

i+ Nova podani Q]j‘ Podrobné postupy PRY

» Jednotna Zadost a #Fadosti AEQ, AEKD

aEz & Zobrazuji zammamy od: 13.0 2.2018
I ~ Zadosti PRY - projektovd opatien I
> Z4dost o dotaci PRV Omezit zobrazeni

> Zadost o dotad pres MAS

> DoloZeni priloh k F4dasti o dotad Zobrazit zaznamy od: | 13.02.2017 ||_] do: |14'02' 2018 ||_]
= Fiftrovat seznam
> Doplnéni Zadosti o dotad

> yybérové zadavad fizen’

> Vybéravezadavaa fizeni - doplnéni
» Zadost o platbu

> Dopinéni Zadosti o platbu

> Hldeni o zménach

> Fadost o schvaleni wizvy MAS

» HlaSeni o zménach PRV2007-2013
> Finanéni zdravi (FZ)

> Monitoring podnikatelského
planufprojektu

> Operace 611 — roéni dokladani priloh

> Zadani verejné zakazky PRV

I > Rozpracovane adosti I

» Odeslané Zadost

3 OhldZeni zmény v Evidenad pldy



Krok 6 - Vyplnény formulaf a pFilohy Zadatel nahrava na Portal farmare. Po rozkliknuti pFislusné zadosti v Portale
se Zadateli objevi obrazovka uvedena na obrazku nize. Samotny formulaF Zadosti se nahrava v poli Zadost pres
tlacitko Prochazet... (krok 2. v obrazku nize). Pfilohy se nahravaji v dolni ¢asti zobrazené obrazovky. Prilohy se
nahravaji do prislusnych kolonek pres tlacitko Prochazet...

KERAMICKA DILNA SLUNICKO

Datum vytvofeni 16.11.2017 15:45:08 Status

Datum posledni zmény 16.11.2017 15:45;14 Ve zpracovani
ceka na zpracovani Zadatelem

19.2.1

Podpora

Operwee/mims amei 1. stdhnout ZOD
mstho| 2. vyplnit a nahrat pfes prochazet
3. nahrat dané pfilohy k ZOD
(predani pfiloh pfes PF nahrazuje pfedani i
JmAs obdrzeni pisemného potvrzeni o pfevzeti)

K zadosti 15/000/00000/671/000114 D
2.

| Zadost o dotad PRV 14-20, Mistni rozvoi
F 16.11.2017

Zadost e iy AT Prochdzet..,
KERAMICKA DILNA SLUNICKO Hhead
Prilohy Hiedat v typech ploh: |
1
@ Obecné pfilohy
: 3
Typ prilohy Datum nahrani

Krok 7 — Po zvoleni pfislusnych dokumentl pres tladitka Prochazet... Zadatel ve spodni ¢asti obrazovky klikne na
Lulozit”. Timto krokem se soubory z pocitace zadatele nahraji na Portal farmare. Viz obrazek nize.

Krok 8 — Zadatel ma v Portale farmare nahrany spravné dokumenty a je pfipraven k podani zadosti na MAS.
Stiskne tlacitko ,,Odeslat podani na MAS". Viz obrazek nize.



KERAMICKA DIiLNA SLUNICKO

Datum vytvoreni 16.11.2017 15:45:08 Status
Datum posledni zmény 16.11.2017 15:45;14 Ve zpracovani
ceka na zpracovani zadatelem
19,21
Podpora provadéni operad v
¥ s rémd komunitné vedeného

mistniho rozvoje - vyzva 002

| ulozit
Zpét Z_ od ani |
5 eslat podani na MAS

Prilohy Hledat v typech piloh:

@ Obecné piilohy =

Typ piilohy Datum nahrani

Krok 9 — Po piedchozim kroku se zadateli zobrazi obrazovka s procenty procesu podani. Po ukonéeni procesu
podani se objevi obrazovka s podanou zadosti o dotaci. Viz obrazek nize.

A > Nova podani > Zadosti PRV - proiektova opatfeni > Zadosti o dotad pfes MAS

ZADOSTI O DOTACI PRES MAS

Zadost o dotaci pies MAS

Zadatel si nejprve vybere pfislusnou MAS, pfes kterou chce podat Zadost o dotadi. V prehledu Vyzev niZe jsou zobrazeny viechny MAS, které maji v tuto
chvili schvalenou Vyzvu. Nasledné si kiiknutim na tlaGitko vygeneruje novou Zadost o dotad.

Vytvofit novou Zddost o dotaci 19.2.1

zOD je odeslana a Ceka na zpracovani Mistni akcni skupinou
v nssedu i 20D je nyni jen ke Cteni

Naposledy /
- uloieno 7z Nazev projektu Akce l
16.11.2017 Stav: Ve zpracovani
5533 | ) 1221 KERAMICKA DILNA SLUNICKO Zeka na vyfizeni MAS
o /| Stahnout soubor




Krok 10 — Pfedchozim krokem Zadatel odeslal Zadost na MAS, ktera provadi hodnoceni formalni nalezitosti a
prijatelnosti zadosti a nasledné také vécné hodnoceni ze strany MAS. V pripadé, ze MAS odhali nedostatky
zadosti nebo jejich priloh, je postup nasledujici:

MAS Zadateli v Portdle farmdre u pfislusné Zddosti nahraje aktualizovanou verzi formuldre Zddosti (doplnéni
na str. H — Zdznamovy list) a do prfiloh Zadosti nahraje dokument s nalezenymi nedostatky a zdvaznym
terminem k doplnéni/opravé.

Zadatel opravu provadi dle krokti uvedenych vyse (stahnuti prislusné Zadosti, doplnéni/oprava, nahrdni, poddni
na MAS).

MAS ma pravo Zadatele k opravé vyzvat 2x. Pokud MAS jiZ v Zadosti neshledd nedostatky postupuje se dle krokdi
nize.

Krok 11 — MAS v zadosti o dotaci jiz nenalezla nedostatky, organy MAS na zakladé vécného hodnoceni zadost
doporucuji k podpore a mistni akéni skupina Zadateli na Portal farmare nahrala verzi zadosti s elektronickym
podpisem MAS. Zadatel se opét piesune na svoji zadost v Portale farmare.

SZIF

Statni zemédélsky intervenéni fond

» Odeslané Fadosti
v Zadosti PRV - projektova opatfeni
> Z&dost o dotad PRV
» Zadosti o dotad pres MAS =
> Dolofen pfioh k Z3dost o dotad

» Dopinéni Zadosti o dotad

' Zadatel opétovné podani na MAS provadi kliknutim na tlacitko ,Odeslat podani na MAS”, nikoliv ,,Pokracovat

u

v podani” (viz obrazek v kroku 14)



Krok 12 — Zadatel zadost odesila RO SZIF. Klikne na pokracovat v podani ,s elektronickym podpisem”. Viz
obrazek nize.

ZADOSTI O DOTACI PRES MAS

*‘ Zadost o dotaci pres MAS

Zadatel si nejprve vybere piisiusnou MAS, pres kterou chee podat 2adost o dotad, V prehledu Vyzev nite jsou zobrazeny viechny MAS, které maji v tuto
chvili schvalenou Vyzvu. Nasiedné si kiknutim na Haditko vygeneruje novou Zadost o dotadi.

Vytvofit novou Zddost o dotaci 19.2.1

) MAS UniCovsko, o.p.s.

pres MAS €.15/000/00000/671/000114 ‘
&2

» S PODPISEM KE KONTROLE A NASLEDNEMU
N _ o PODANI NA RO SZIF K ZAREGISTROVANI
__ Vnasledujici tabulce naleznete seznam vygenerovanych piedtiskd. Pos

MNaposledy  Operace / " 2
[] % g Nazev projektu Akce l

Stawv: Pripraveno k podani
geka na zpracovéni Zadatelem
$ Elektronicky podensano:
Platny podpis
1GALMT: | 201 KERAMICKA DILNA SLUNICKO
16:22:42

Pokrafovat v podéni:
§3 s lektronickym podpisem ~ {E—

= stahnout soubor

Krok 13 — Zadatel provede kontrolu zadosti.



KERAMICKA DILNA SLUNICKO

Datum vytvoreni 16.11.2017 15:45:08 Status
Datum posledni zmény 16.11.2017 16:22:42 Pripraveno k podani

Ceka na zpracovani Zadatelem
‘Odeslano na MAS dne 16,11.2017

VracenoZadatelidne g PODPISEM K PODANI NA RO SZIF

operacefzimér |« JEN KE CTENI - KONTROLA

mistniho rozvoje - vyzva 002

Vyzva 2
JTMAS 1000628230
K zadosti 15/000/00000/671/000114
- Zadost o dotad PRV 14-20, Misti rozvei
Fhdost 16.11.2017
KERAMICKA DiLNA SLuniCko L
Prilohy Heedat v typech pfiah:

Krok 14 — Zadatel klikne na tlacitko ,Pokracovat v podani”.

KERAMICKA DIiLNA SLUNICKO

Datum vytvoreni 16.11.2017 15:45:08 Status
Datum posledni zmény 16.11.2017 16:22:42 Pripraveno k podani

ceka na zpracovani Zadatelem
Odeslano na MAS dne 16.11.2017

vacent «  PODANI nebo VRACENI

” VRACEN]’: NA MAS — Odeslal:podénina MAS
2t | | * S PODPISEM K PODANI NA RO SZIF

Pokracovat v podani

K Zadosti 15/000/00000/671/000114

/- | Zadost o dotac PRY 14-20, Mistni rozve

5 16.11.2017
! KERAMICKA DLNA SLUNICKO 16:22:21
Prilohy Hedatvtypechpiions| |

Krok 15 — Po predchozim kroku se Zadateli objevi obrazovka s moznosti koneéného podani. Pfed timto zadatel
zaskrtne ,Souhlasim s podobou zadosti a dalSimi zavazky”. Viz obrazek nize.



N SZIF

Statni zemédél itervencni fond

SOUHRN

KERAMICKA DILNA SLUNICKO

e . N =)

» Podani na RO SZIF k zaregistrovani P M

Krokem 15 byla Zadost o dotaci odeslana RO SZIF, ktery provadi vlastni posouzeni Uplnosti a
spravnosti zadosti. O vysledcich kontroly bude Zadatele informovat pres Portal farmare.



